
GUIA DE USO E PROCEDIMENTO (GUP)

HONORÁRIOS



PERFIL

ADMINISTRADOR



2

Entre com suas credenciais de 

USUÁRIO

e

SENHA

1

Acesse http://capital.defensoria.ms.def.br/sap

3

Clique em Acessar

Guia de Funcionalidades – Honorários | Tela de acesso



Filtros

- Selecione para ter visão específica -

Menu principal de 

navegação

Cadastro de novo 

processo de 

honorário

Legenda dos status

Acesso para 

Editar

e

Notificações

Guia de Funcionalidades – Honorários | Tela principal (perfil Administrador)

Campos de pesquisa e ordenação de 

colunas

Nome usuário

Cargo usuário

Janela de Notificação. Clique para exibir avisos e 

orientações sobre o sistema e/ou procedimentos

Tempo restante da 

sessão



Insira o nº do processo

Selecione entre Pessoa Física ou Jurídica

Selecione a Comarca

Selecione a Vara, carregada em função da Comarca

Entre com o valor da causa

Entre com o valor recebido pela Defensoria

Indique se a parte possui gratuidade na assistência

Selecione o prazo em dias ou indique uma data específica 

Neste campo você pode acrescentar informações relevantes ao processo

Selecione o tipo de andamento

A tabela é atualizada com a 

seleção

Clique em Salvar

Insira a data do andamento

Cadastrar/Editar Honorário | Tela de honorários

Indique a situação



Neste campo você pode descrever 

a observação, com edição do texto

Clique em Salvar

Cadastrar/Editar Honorário | Tela de mensagens

Você pode selecionar um modelo de mensagem 

Registro da mensagem criada

Esta funcionalidade permite a troca de 

mensagens e notificações entre a 

Controladoria e os Defensores envolvidos no 

processo de honorário em andamento



STI – SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO


